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Manual Tracs Flow Web    2026-09-28 

Gå till www.alltransport.se 

Välj ”Om Alltransport” 

 

 

Välj Länkar  

Välj Tracs Flow Web 
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Logga in med Användarnamn = Leverantörsnummer (ex 103) och lösenord (För avräkningen. Inte 
appens). 

1. Hem = här visas nyheter och meddelanden 
2. Lev.Beställ = här kan man vid behov registrera sina order. OBS! Innan uppstart måste kontakt 

tas med Helen Andersson 013-244527. (egen manual finns till denna flik.) 
3. Orderlista. Sida 3-4 = här visas alla order i realtid som åkeriet har på sina bilar. Allt från det 

att ordern registreras fram till fakturering, då syns även vilket pris man blir avräknad. När 
order är avslutad så kan man även skriva ut orderspecifikationen (nya elektroniska 
transportsedeln). (Egen Manual finns till denna flik.) 

4. Resurslista = Lediglistan 
5. Karta = position på bilarna när de har GPS-funktionen aktiverad i appen. 
6. Dagrapport. Sida 5 = här kan du skriva ut listor per resurs, eller för alla på en gång, under 

önskad period. Ger bra överblick på vilka uppdrag som är utförda, med timmar etc. 
7. Dokument. Här finns länkar till självfakturor, orderspecar och Leverantörsfakturor. 
8. Sök sedel = här kan man söka efter alla sedelnr/ordernr och se Orderspecifikationen och ev 

bilagor som tex bilder. 
9. Godssökning (används ej) 
10. Självbetjäning. Här kan du själv anmäla ny förare och lägga till tex extrautrustning. 
11. Fleet (används ej) 
12. Självfakturor dokument. Sida 6 = Avräkningar 
13. Leverantörsfakturor. Sida 7 = inköpsfakturor 

 

 

För att se dina ordrar med dokument gå till Orderlista i flikmenyerna.  
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Här kan du pricka/bocka av order. Då stämmer man av att man fått med alla order på avräkningen 
Det blir enklare när man stämmer av nästa gång då man kan söka/visa ”Visa ej avprickade”. 

Börja med att välja/ange ”Avräkningsperiod” tex 202609 

Ange sen ”Startdatum Från” t.ex 2026-09-01 och ”Startdatum till” 2026-09-30. 

Använd datumväljaren. 

 

Har man flera resurser i sitt åkeri så är det också lämpligt att söka/fylla i ”Resurs” som då är 3-siffriga 
t.ex 007 (nollor före som utfyllnad). 

 

Känns kolumnerna för små (främst Dok.Id samt Startdat.) så går det att ”ta tag”(ställ muspekaren 
mellan kolumner, tryck sen på höger musknapp och håll kvar) och ”bredda” (genom att dra musen åt 
höger eller vänster, släpp musknappen när det är önskad kolumbredd). 

 

 

Man kan även göra ”sökningar” genom att skriva in värden under respektive rubrik, tex kundnamn. 

En order kan innehålla flera rader, detta ser man enklast i kolumnen ”Radnr” 
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Man kan kopiera/exportera sidan som en excel-fil. Tryck på den gröna knappen ovanför rubrikerna. 
Öppna sen ett tomt excelblad och klistra in.  

 

Det finns även förklaring utav dom olika statusar som en order kan ha (det är tyvärr en ”standard” så 
det finns statusar som vi inte använder). Nedan följer en förklaring på våra olika statusar. 

Statusar på order 

Bokstav Betydelse  Förklaring 

P Preliminär   Ordern är skapad på AT kontoret men ännu inte 
utskickad till resurs. (inga belopp visas på webben ännu). 

U Under sänd  Ordern är utskickad till resurs men föraren har ännu inte 
accepterat ordern. 

A Accepterad  Ordern har blivit accepterad/läst av förare. 

RO Rapporterad UA Ordern är klarmarkerad av förare men ingenting är 
ändrat i ordern. Tex när det är fastpris. Nu tar AT kontoret hand om ordern så den blir fakturerad. 

RA Rapporterad   Ordern är klarmarkerad av förare. Alla timmar mm ska 
vara ifyllt i ordern. Nu tar AT kontoret hand om ordern så den blir fakturerad. 

KP Kvitterad Prel  AT kontoret har börjat prissätta och kolla igenom order. 
Fakturering sker när allt stämmer samt att alla order som tillhör projektet rapporterats in. Ordern 
kan vara kvar i den statusen ända till brytdatumet för perioden. (inga belopp visas ännu på webben) 

KD Kvitterad Def  AT kontoret har prissatt ordern och den ligger i 
fakturakön. Fakturan skapas kl 18 innevarande dag. (Belopp visas på ordern) 

KN Kvitterad ekonomi Fakturor håller på att skickas ut från ekonomisystemet på 
morgonen. Nu är fakturan skickad. 

F Fakturerad  Fakturanummer är återrapporterat från 
ekonomisystemet. Beloppet betalas ut till leverantör vid nästa avräkningsperiod. (Belopp visas på 
ordern). 
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Dagrapport 

1. Välj datumintervall. 
2. Välj alla eller specifik resurs. 
3. Tryck hämta dagrapport. 

 

 

Här finns info som kan behövas för att pricka sin avräkning. 

Resurs som kört, datum för ordern. Du ser även datum per orderrad om man kört flera lass på 
samma order. Angivna Fraksedels- och kvittonummer visas också på orderraden, se markering. 

 

1 

2 

3 
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För att hitta och se Era avräkningar så klicka på fliken Självfakturor dokument (sidan kan vara lite 
seg/långsam att öppna). 

 

Här visas de avräkningar som är skapade mellan ”Startdatum” samt ”Slutdatum” (kom ihåg att helst 
använda datumväljaren till höger) Den senaste ligger överst utav filerna. Se rad 1 av de blåa raderna.  

Du kan söka rätt på viss avräkning genom att ange sista-datumet i den avräkningens period i fältet 
under ”Filnamn” t.ex 20260831 och sen trycka på Sök. 

 

 
För att öppna och läsa, skriva ut eller spara på annan plats så ställ muspekaren på önskad blå rad och 
klicka. Då öppnas den i pdf-format. 

 
Vill du se fler (äldre) avräkningar så ändrar man Startdatum (det datumet gäller när avräkningen 
skapas). 

På avräkningarna så redovisas ev. kundfakturor inkl. moms. För att kunna se momsen per faktura, så 
måste du öppna och titta på dem. 
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De hittas då under fliken Leverantörsfakturor (som också är lite seg att öppna). 

 

Den sidan fungerar likadant som avräkningssidan. Senaste fakturan ligger överst och genom att ändra 
datum (kom ihåg datumväljaren) så kan man se tidigare fakturor. Klickar man på den blåa raden så 
öppnas fakturan som en pdf samt att man kan söka på viss avräknings fakturor genom att ange sista 
datumet i den avräkningens period och sen trycka Sök. 

 

 


